L'y
Trzaka c. 150, 1370 LOGATEC W Tm bV AR
R 2 Tel.: 01 7550 850, fax.: 01 7590 860 "

i~ http:// www.os-tabor.si k u l t urn a g o | a Tt
ol '-' E-mail: ¢ - tablog li@guest.ames.si ¢ Logaret DA, SaL ke

Navodila za namestitev in vpis v
programsko opremo Microsoft Teams
v operacijskem sistemu Windows

Izdaja Avtor izdaje Opis spremembe Datum
spremembe

1.0 Bogtjan C Zal etna v 20.10.2020




o fou,
Triadka c. 150, 1370 LOGATEC m” W B
. Tel:0175 ax. 017590 860 '

http:// www. C
kulturnais$ola Twah,

r.si
\oosmxs  E-mail: 0 - tablog [j@aguest.ames.si

Vsebina

{ L 20y 2
Kaj potrebujemo

Namestitev aplikacije Microsoft &ms

PLRNFOlF FLX AlFOACS @ 3F2alL2RAy2ailiddz 1

1
2
3
4  Registracija in vpis v Microsoft Teams
5
6  Sprememba gesla

6

wSOSgryeasS (SOF©Q

18 6



Triaska c. 150, 1370 LOGATEC ﬁﬁ;‘* W
. Tel: 017550 850, fax.. 01 7590 860 a

http:// www.os-tabor. si kul turna¢é&ola 5
e E-mail: 0 - tablog li@guest.ames.si LoGRTSS AV, SaL i

1 {LX 20y 2

VtemR2(1dzySyiddz a2 NITt20S8SyS 2ay20@0S &00FNRAT (1A 2A
programsko opremo Microsoft TeamaWindows delovno postajo

2 Kaj potrebujde

- {GFOAZYINYA EA MNSBSDEBYANI @dIBING VAR AT AY &A &

- Namizno aplikacijo Microsoft Teams

B® Microsoft

- ter®26yA1S AY YAINRTF2Y
0 68 dzLl2NI ofeal S LINByz2ayil LRGESY TFR2aid2e$s
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https://www.microsoft.com/sl-si/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
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3 Namestitev aplikacije Microsoft Teams

1. bl NI Gdzyb £ yA{dz 2 RLINK (i S 6291RE SLANN fKNROYISS §yf M AW S
cece

2. COdprite spletno mesto zaamestitev aplikacije MS TEANKBkni na:LINK)

3. Na spletni straniliknite naPrenesite Teamé I T 6 S S1 LINBy24&l

Prenesite aplikacijo Teams za sluzbo na svoje namizje

4. 28 dzZLI2NY¥of 2GS &L} Sy AmooddidolaiXPgtrdilii la@F G SE I CA N2
prenosas klikom na gumishrani datoteko

Odpiranje Teams_windows_x64.exe >

lzbrali ste odpiranje:
[2=] Teams_windows_x64.exe

ki je vrste: exe File (96,6 MB)
iz https://statics.teams.cdn.office.net

Zelite shraniti to datoteko?

Shrani datoteko
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111t 2dz6 Sy Sv gt desr@mkapA 1 I 1 | v §

(MozillaFrefox A Y |

|PageWeb&cmpid=directDownloadWing4

|1..| Teams_windows_xbd.exe =
Dokonéano — 96,6 MEB * -

(GoogleChromepa ima po navadi prenose prikazanéevem spodnjem kot

i Teams_windows_x6d.exe A

6. Po zagonu namestitve se-ta samodejno izede brez intera®A 2 S dzL2 NI oy A1l Ay
se aplikacija samodejno odpre.
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Registracija in vpis v Microsoft Teams

1. Po namestitvi programske opreme Microsoft Team¥am aplikacij@amodejnoodpre.
Prikazati se Vam mora spodnje okno:
& Microsoft Teams — >

Microsoft Teams

Vnesite sluzbeni, solski ali
Microsoftov racun.

Naslov za vpis

Se ne uporabljate aplikacije Teams? Ved informacij

Brezpla¢na registracija
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2. V kolikor pa ste dom@ §zL.J2 NI 6 Y A | 2 &Micrbsofly365paisé Zanbaiodiflo
spodnje okno, kjeizberete opcijox LA OAGS &S 1T RNHAAY NI 6dzy2Y

i Log in to Microsoft Teams = O X

S Microsoft

Videti je, da je ta e-postni naslov uporabljen za veé
Microsoftovih racunov. Katerega Zelite uporabiti?

Sluzbeni ali Solski racun
Ustvaril vag oddelek za IT

Osebni racun

g Ustvarili vi

Ste se naveli¢ali tega racuna? Preimenujte svoj osebni Microsoftov
racun,

I Vpisite se z drugim raéunoml\

3. Zaregistracijo aplikacijo Microsoft Tean@ LIA @RJ# 8} oy A 012 AYSZ 1A
St STUNRY¥&20ORS dBERNIOYAO] 2 AYS 2
Imena otroka+LINIZ S 6 NJ+&ostakdr.gi Y | |

A

t NA YSNJ degdanehads/osebdanez Novakzgleda takoldlanezN@ogabor.s) :

Microsoft Teams

5.8

Vnesite sluzbeni, Solski ali
Microsoftov racun.

JanezN®@os-tabor.si

t 2GNRAGS dzL2 NI oyAOYpE AYS & 1tA12Y Yyl 3Jdzv¥o
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K Log in to Microsoft Teams = m] X

B® Microsoft
Vpis

JanezN@os-tabor.si X
W_—.——-

Nimate racuna? Ustvarite ga.

Ali ne morete dostopati do svojega racuna?

MozZnosti vpisa
Nazaj

4. Vnaslednjem korakuhdited I 6 Qési6 i3I+ LINB2St A LI klifrite$ad G N y & 1 /
gumbVpis

B Microsoft

g
Vnesite geslo

Pozabil sem geslo
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5. Nadaljute s klikom na gumiaprej

& Log in to Microsoft Teams = (m} X

B8 Microsoft

=
Potrebne so dodatne informacije

Vasa organizacija potrebuje vec informacij za zascito
vasega racuna

Uporabite drug ra¢un

6. Ob prvi prijavi v orodje Microsoft Teams boste za registracijo morali podati
9 £ 0 StS{TONRYy&alA ylLatz20
9 AY Y20Afy2 OGSOAf]?2
Kliknite na teksNastavi zdaga preverjanje £J32 OGS {2SNJ 62aiGS @ yIl &t SRy
+I O StSTUNRYAlA ylatz20
G Log in to Microsoft Teams - O X

B2 oot _——

ne izgubite dostopa do racuna!

Potrebujemo nekaj podatkov, s katerimi vas bomo lahko preverili in vam
omogocili ponastavitev gesla. Teh podatkov ne bomo uporabljali za posiljanje
nezelene e-poste, z njimi Zelimo samo zagotoviti varnost racuna. Nastaviti
morate vsaj 2 od spodnjih moZnosti.

o Telefon za preverjanje pristnosti ni konfigurirar} Nastavi zdaj

o E-posta za preverjanje pristnosti ni konfigurirarg Nastavi zdaj '
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7. VoknovnesiteNWO St S1 loW@riyhér:Pahez yvad&@gmail.conin potrdite s klikom
nagumbLl2 OfLLB OGS

i Log in to Microsoft Teams = O X

-~

B2 Microsot ——

ne izgubite dostopa do racuna!

Preverite svoj spodnji e-postni naslov za preverjanje pristnosti. Ne uporabite
svojega primarnega sluzbenega ali Solskega e-postnega naslova.

E-posta za preverjanje pristnosti

\Janez.Novak@gmail.com x

poslji e-posto

10
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St $1 G NKiyta jp Srejelisz

Potrditvena koda e-postnega naslova racuna Osnovna Sola Tabor Logatec inbox x

msonlineservicesteam@microsoftonline.com

tome ~

Preverite svoj e-postni naslov

Hvala, da ste preverili svoj ra¢un

Vaza koda je: 586935 | Wi

Lep pozdrav,

Osnovna $ola Tabor Logatec

Microsoft Corporation | One Microsoft Way Redmond, WA 98052-6399

To sporocilo je bilo poslano z nenadzorovanega e-postnega naslova, zato ne odgovarjajte nanj.

Zasebnost | Pravne informacije

8:38 AM (0 minutes ago)

Microsoft

K Log in to Microsoft Teams

% Microsoft

ne izgubite dostopa do rac¢una!

Preverite svoj spodnji e-poétni naslov za preverjanje pristnosti. Ne uporabite
svojega primarnega sluzbenega ali Zolskega e-poitnega naslova.

E-poita za preverjanje pristnosti

V va§ nabiralnik smo poslali e-postno sporofilo s kodo za preverjanje.

ad|

poskusite znova

nazaj

Preverite vas elektronski postni

nabiralnik ki vsebuje potrditveno
kodo in jo vtipkajte v zgornje
okno, nato pa nadaljujte s
klikom na gumb PREVERI

11

as

P



Triaka c. 150, 1370 LOGATEC ﬁm W
Tel: 01 7550 850, fax.. 01 7590 860

http:// www.os-tabor si

E-mail: ¢ - tablog li@guest.ames.si rnaso
9.t 2iNBoy2 062 yladlIg@adAr OS =z 02
za nastavitev telefona za preverjanje pristnosti:
i Log in to Microsoft Teams - O X
B vicosot 7

ne izgubite dostopa do racuna!

Potrebujemo nekaj podatkov, s katerimi vas bomo lahko preverili in vam
omogocili ponastavitev gesla. Teh podatkov ne bomo uporabljali za posiljanje

nezelene e-poste, z njimi Zelimo samo zagotoviti varnost racuna, Nastaviti
morate vsaj 2 od spodnjih moZnosti.

o Telefon za preverjanje pristnosti ni konfigurirar} Nastavi zdaj ’

10.LT 6 SNRGS R
t 20t 2A0S .YA ALR2NRGATL 2
i Log in to Microsoft Teams - ] X
2% Microsoft antolinc@os-taborsi | 2

A

ne izgubite dostopa do racuna!

Preverite telefonsko Stevilko telefona za preverjanje pristnosti spodaj.

Telefon za preverjanje pristnosti
Slovenija {+386
v x|

posljite mi sporocilo poklicite me

Na seznamu izberemo drzavo
(primer: Slovenija +386),
ter nato v spodnje okno vpiSete VVaso mobilno
telefonsko Stevilko:

Ce je vasa telefonska Stevilka npr. 041 567 896
boste v spodnje polje vpisali telefonsko Stevilko brez
0, torej:

41567896,

ter nadaljujemo s klikom na gumb
POSLJITE MI SPOROCILO

DA, SaLx

Y 2 oNastayizdaji St ST 2

NXnhotilgoti SHSFK @V &S 2+ I00B GAt 12 Ay LI GNRA
A
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11. Kodoki ste jo prejelipoSM8z GLIAOAGS @ 21y2 Aywrel®BaGNRAGS & 1f

< Microsoft o

torek, 20. oktober 2020

Uporabite potrditveno kodg 157089 za
preverjanje pristnosti aplikacije Osnovna Sola
Tabo.... SPOROCILA IN PRENOS PODATKOV
BOSTE MORDA MORALI PLACATI

08:53

& Log in to Microsoft Teams - a X

B¥ Microsoft R 4

ne izgubite dostopa do racuna!

Preverite telefonsko Stevilko telefona za preverjanje pristnosti spodaj.

Telefon za preverjanje pristnosti

Slovenija (+386)

V va$ telefon smo poslali besedilno sporocilo s kodo za preverjanje.

[157089 |

preveri

nazaj

poskusite znova

Vtipkamo kodo ki smo jo prejeli na

mobilno Stevilko in nadaljujemo s
klikom na gumb PREVERI
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12. Sklikom nagumb 2 | 2 ¥V 6 | & &gifrdcijo

ﬁ Log in to Microsoft Teams - O

B® Microsoft |

ne izgubite dostopa do racuna!

Hvala! S spodnjimi podatki bomo lahko obnovili vas racun, e pozabite svoje
geslo. Kliknite »dokoncaj«, da zaprete to stran.

0 Telefon za preverjanje pristnosti je nastavljen na
Spremeni

O E-posta za preverjanje pristnosti je nastavljen na

Spremeni

Nadaljujemo s klikom na
gumb DOKONCAJ

-~

D, SaL e
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Microsoft Teams

: i
Vnesite sluzbeni, solski ali
Microsoftov racun.

JanezN@os-tabor.si

14. Vnesitegeslq ki ge ga prejeli pdS f S 1 G NP ¥i Eiknke nagiznd Vipis.
BY Microsoft
<

Vnesite geslo

Pozabil sem geslo

Vpisemo geslo, ki

smo ga prejeli po
elektronski posti in
nadaljujemo s klikom
na gumb Vpis
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Ostanite vpisani v vse svoje aplikacije

Windows si bo zapomnil vas racun ter vas samodejno vpisal v vase aplikacije in na
spletna mesta v tej napravi. Organizaciji boste morda morali omogociti upravljanje
nekaterih nastavitev v napravi.

Dovoli, da moja organizacija upravlja mojo napravo

I Ne, vpisi se samo v to aplikacijo]

Izberite opcijo:
NE, VPISI SE SAMO V TO
APLIKACIJO in nadaljujte s klikom
na gumb V REDU

16
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Ekipe Y 28" PridruZite se ekipi ali jo ustvarite

Vaie ekipe

Opravijajte klice in organizirajte svoje

stike.

17
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5 Uporaba aplikacijievgoshRAy 2a (i dde 1| @S6 2

t 2 v leM &plikéciji Microsoft Teams se Vam je na namizju kreirala ikona Microsoft Teams
L A1 OA 2RO A HOSy25Yi &t S@aSkong:A O1 Ay S GA LI S

£l

Microsoft
Teams

+ LINAYSNHz RIF 062 @ = OSY 32 adtdekRddys@Brawirdaes  LX A1 | OA 2 2
dzLJ2 NJ 6 V' A ©Orh, AeYbostelBrdli iz taplikacije Microsoft Teams izpisati.

To storite tako, da se v zgornjem desnem kotu postavite na trenutno vpisanega uporabnika in
izberetelzpis.

Q, Iskanje

Ekipe £33

Spremeni sliko

Vaie ekipe

Dosegljiv/-a p
& Nastavi sporoéilo o stanju

Al Shranjeno

. £33 Nastavitve

Povecava —  (100%) + =3

BliZnjice na tipkovnici
Vizitka p
Preveri posodobitve

Prenesi mobilno aplikacijo

V o

Izpis
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Nato pa se prijavite z drugim uporabnikom

Microsoft Teams

Vnesite sluzbeni, solski ali
Microsoftov racun.

JanezN@os-tabor.si

VoprimeryRlF &S dzLl2N} 6y Al LINAR2I @f 21 LINGistGEe novegall S Y 2 NI
uporabnika kot je opisanMINJiB Kdsskeh teh navodil.
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6 Sprememba gesla

V primeru, deO 8efgeslospremeh G A | £ A LI &GS 3L: LT IoAfA 28 LAl

1. VprimeryRlI OStAGS ALINBYSYAGA 3ITSaf 2 tostbritevaloNz G S y I 2
v skrajnem gornjem desnem kotu kliknete na ikono v obliki kr¢gkejte spodnjo sliko) ina
dnuizberetelzpis

Q, Iskanje
a .
= Ekipe £33
Spremeni sliko
Kiepet Vage ekipe Dosegljiv/-a >
S [ WNastavi sporotilo o stanju
ugr
Ekipe

[] shranjeno

23 Nastavitve

| Povecava —  (100%) + =3
‘. BliZnjice na tipkowvnici
Vizitka >

Preveri posodobitve

Prenesi mobilno aplikacijo

4

Izpis

20
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2. Nato6 S OSt A(GS &LINBYSY A (denap@®ja dpikaciofprijavitdl +& O3 Y3 I LI
dzLJ2 NJ 6 Yy M@ (grinder: JaNeSN@otabor.s) in kliknite navpis

Microsoft Teams

Vnesite sluzbeni, solski ali
Microsoftov racun.

JanezN@os-tabor.si

3. Nato pa privpisu geslazberite opcijoPozabil sem geslo

B® Microsoft

Vnesite geslo

Geslo

Pozabil sem geslo ’

Vpisite se z drugim racunom

21
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4. + Yyl aft SRyaSyYy 12Nl 1dz 62aiS LI2R L(primeizLl2 NI 6y A ¢
JanezN@o#abor.s), ter morali boste prepisati znake, s ' Y LINA Q.| 0S22 @ 21y
Nadaljujte s klikonma gumbNaprej.

*

Microsoft

/nova pridobite dostop do svojega racuna

Kdo ste?

Ce Zelite obnoviti racun, najprej vnesite |D uporabnika in znake na spodnji sliki ali zvoku.

ID uporabnika:
!JanezN@ns;tabnr.m

it
Primer: uporabnik@contose.onmicrosoft.com ali uporabnik@contoso.com

ol

(3]

QJRAGAR]

Vnesite znake s slike ali besede iz zvednega zapisa.

Preklii

22
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5. V naslelnjem koraku boste wrali potrditi:
- 220 Y20Afy2 (StSF¥2yail2 OGSOAf |2
- in elektronski naslov s katerim ste igistrirali

Izberitet 2 Of 2A 0 S & S\Rofmpidini @lefNE 6 A f 2
GSNJ GLIAOAGS @02 G(GStST¥2yaiz2 OGSOAf{2e

t NAYSNI (St S84a5655355 OGSOAt 1S
Povpisut | OSiln¥®2 %t ST 2 v &podite® klikothnd durBBesedilo.
>

Microsoft

Znova pridobite dostop do svojega racuna

1. korak preverjanja > 2. korak preverjanja > izberite novo geslo

Izberite prvi nadin za stik, ki naj ga uporabimo za preverjanje:

T o .
) Pedljite sporodilo na nadomestni - . . E . . )

L Zaradi zas¢ite vaSega racuna morate v spodnje pelje vnesti svojo
e-poitni naslov

celotno mobilno telefonsko Stevilko (***=** e 05). V mobilni
() Poilji besedilno sporailo v maj telefon boste prejeli besedilne sporoéilo s potrditveno kodo, ki jo
maobilni telefon lahko uporabite za ponastavitev gesla.
O Poklicite 3tevilko mojega
mobilnega telefona
| 041567155 X

23
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6. V okence vtipkajte koddi ste jo dobili po SM8 in nadaljujte s klikom na guniaprej.
< Microsoft il |

torek, 20. oktober 2020

p( Uporabite potrditveno kodd 051332 za

< © preverjanje pristnosti aplikacije Osnovna Sola
Tabo.... SPOROCILA IN PRENOS PODATKOV
BOSTE MORDA MORALI PLACATI

12:01

Microsoft

/nova pridobite dostop do svojega racuna

1. korak preverjanja > 2. korak preverjanja = izberite novo geslo

Izberite prvi nadin za stik, ki naj ga uporabimo za preverjanje:

O Poiljite sporodilo na nadomestni

L WV vas telefon smo poslali besedilno sporedilo s potrditveno kodo.
e-poitni naslov

(®) Pozlji besedilno sparoéila v moj

mobilni telefon 051332

O Pokligite Ztevilko mojega
mobilnega telefona
Poskusite znova Obrnite se na skrbnika
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7. {SRI2 062aiS Y2N}YftA LRIUNRAGA OS =+ ELBO8] ®NRy 4"

Microsoft

/nova pridobite dostop do svojega racuna

1. korak preverjanja v > 2. korak preverjanja > izberite novo geslo

lzberite drugi nacin za stik, ki naj ga uporabimo za preverjanje:

g - 3
i®: Poiljite sporodilo na nadomestni i L

L Na nadomestni e-postni naslow | )
e-postni naslov

boste prejeli e-podtno sporodilo s potrditvenc kode.
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8. t NEBOSNARGS yIO0ANI YA itekoddRistEjp Fdel@NPiy2@ Sy A2 OGS |
nabiralnik,ter nadaljujte klikom na gumiNaprej

Preverite svoj e-postni naslov

Hvala, da ste preverili svoj racun (@os-tabor.si!

Vasa koda je:

Lep pozdrav,
Osnovna Sola Tabor Logatec

Microsoft Corporation | One Microsoft Way Redmond, WA 98052-6399

.
To sporodilo je bilo poslano z nenadzorovanega e-poitnega naslova, zato ne odgovarjajte nanj. MlcrOSOft

Zasebnost | Pravne informacdije

Microsoft

/nova pridobite dostop do svojega racuna

1. korak preverjanja v > 2. korak preverjanja > izberite novo geslo

Izberite drugi nadin za stik, ki naj ga uporabime za preverjanje:

(@ Poiljite sporofilo na nadomestni . . . . . . .
V vag nabiralnik smo poslali e-po&tno sporodilo s potrditveno

e-poitni naslov
P kodo.

| 052279 »

Ali je priflo do teZave?
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9. Vnaslednjenoknu vtipkajtenovo geslo. Za potrditev gesla bosteralinovo geslospisativ
obaokencap %I 1 f2dz6A0GS LRabv21BYs6kcPt Al12Y yI 3ITdzyo

X

Microsoft

/nova pridobite dostop do svojega racuna

1. korak preverjanja v > 2. korak preverjanja v > izberite novo geslo

* Vnesite novo geslo:

—— |

moéno

* Potrdite novo geslo:

I .I.I..I..ll B |

10. Za nadaljevanje kliknite na tek&tiknite tukaj.
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