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1  Splošno 
 

 

V tem dokumentu so razložene osnove stvari, ki jih starši potrebujejo za namestitev in vpis v 

programsko opremo Microsoft Teams na Windows delovno postajo. 

 

 

 

 

2  Kaj potrebujete 
 

 

- Stacionarni ali prenosni računalnik z nameščenim operacijskim sistemom Windows 

  
 

 

 

- Namizno aplikacijo Microsoft Teams 

 
 

 

- ter zvočnike in mikrofon 

o če uporabljate prenosnik potem zadostuje integriran mikrofon v prenosniku 

o v nasprotnem primeru svetujemo, da uporabite naglavne slušalke z mikrofonom 

 
  

https://www.microsoft.com/sl-si/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
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3  Namestitev aplikacije Microsoft Teams 
 

 

1. Na računalniku odprite Vaš priljubljeni spletni brskalnik (Edge, Chrome ali pa Mozilla Firefox…) 

 

 

 

2. Odprite spletno mesto za namestitev aplikacije MS TEAMS (klikni na: LINK ) 

 

 

3. Na spletni strani kliknite na Prenesite Teams za začetek prenosa 

 

 

 

 

 

4. Če uporabljate spletni brskalnik Mozilla Firefox boste morda morali še potrditi začetek 

prenosa s klikom na gumb Shrani datoteko  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.microsoft.com/sl-si/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
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5. Po končanem prenosu aplikacijo z levim miškinim gumbom zaženite.  

 

(Mozilla Firefox ima zaključene prenose prikazane v zgornjem desnem kotu) 

 

 

 

 

(Google Chrome pa ima po navadi prenose prikazane v levem spodnjem kotu) 

 

 

 

 

6. Po zagonu namestitve se le-ta samodejno izvede brez interakcije uporabnika in ko se zaključi 

se aplikacija samodejno odpre.  
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4  Registracija in vpis v Microsoft Teams 
 

1. Po namestitvi programske opreme Microsoft Teams se Vam aplikacija samodejno odpre. 

Prikazati se Vam mora spodnje okno: 
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2. V kolikor pa ste doma že uporabnik oblačne storitve Microsoft 365 pa se Vam bo odprlo 

spodnje okno, kjer izberete opcijo: Vpišite se z drugim računom 

 

 

 

3. Za registracijo v aplikacijo Microsoft Teams vpišite uporabniško ime, ki ste ga prejeli po 

elektronski pošti. Vaše uporabniško ime je sestavljano iz: 

Imena otroka + prve črke priimka + @os-tabor.si 

 

Primer uporabniškega imena za osebo Janez Novak izgleda takole (JanezN@os-tabor.si) :   

 

Potrdite uporabniško ime s klikom na gumb Vpis.  

mailto:JanezN@os-tabor.si


 

 

 

8 

 

V primeru, ko imate na Vaši delovni postaji že kakšnega uporabnika oblačne storitve 

Microsoft 365, pa bo to okno za vpis izgledalo nekoliko drugače (glejte spodnjo sliko).  

Po vpisu uporabniškega imena nadaljujte s klikom na gumb Naprej. 

 

 

 

 

 

4. V naslednjem koraku vpišite začetno geslo, ki ste ga prejeli po elektronski pošti in kliknite na 

gumb Vpis. 
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5. Nadaljujte s klikom na gumb Naprej. 

 

 

 

 

 

 

6. Ob prvi prijavi v orodje Microsoft Teams boste za registracijo morali podati 

• Vaš elektronski naslov  

• in mobilno številko 

 

Kliknite na tekst Nastavi zdaj za preverjanje E-pošte kjer boste v naslednjem koraku vnesli 

Vaš elektronski naslov. 
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7. V okno vnesite Vaš elektronski naslov (primer: Janez.Novak@gmail.com) in potrdite s klikom 

na gumb pošlji e-pošto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:Janez.Novak@gmail.com
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8. Pojdite v Vaš nabiralnik elektronske pošte ter v spodnje okno prepišite kodo, ki ste jo prejeli. 

Nadaljujte s klikom na gumb Preveri. 
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9. Potrebno bo nastaviti še Vašo mobilno telefonsko številko, zato kliknite na tekst Nastavi zdaj 

za nastavitev telefona za preverjanje pristnosti: 

 

 

 

 

10. Izberite državo, vpišite Vašo mobilno telefonsko številko in potrdite s klikom na gumb 

Pošljite mi sporočilo. 
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11. Kodo ki ste jo prejeli po SMS-u vpišite v okno in potrdite s klikom na gumb Preveri. 
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12. S klikom na gumb Dokončaj zaključite registracijo. 
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13. Sedaj se lahko vpišete v aplikacijo.  

Vpišite uporabniško ime (ime otroka + prva črka priimka + @os-tabor.si)  

 

 

 

14. Vnesite geslo, ki ste ga prejeli po elektronski pošti in kliknite na gumb Vpis. 
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15. Če se Vam pojavi spodnjo okno Vam svetujemo, da izberete opcijo:  

Ne, vpiši se samo v to aplikacijo. 
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16. Upamo, da je postopek registracije in vpisa minil brez težav  in da se Vam je aplikacija 

uspešno odprla: 
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5  Uporaba aplikacije v gospodinjstvu z več otroki 
 

Po nameščeni aplikaciji Microsoft Teams se Vam je na namizju kreirala ikona Microsoft Teams. 

Aplikacijo zaženete z dvoklikom leve miškine tipke na ikono: 

 

 

V primeru da bo v Vašem gospodinjstvu aplikacijo uporabljajo več otrok pod istim Windows 

uporabniškim profilom, se boste morali iz aplikacije Microsoft Teams izpisati. 

 

To storite tako, da se v zgornjem desnem kotu postavite na trenutno vpisanega uporabnika in 

izberete Izpis. 
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Nato pa se prijavite z drugim uporabnikom 

 

 

V primeru, da se uporabnik prijavlja prvič, boste morali opraviti enak postopek registracije novega 

uporabnika kot je opisan v prejšnjih korakih teh navodil. 
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6  Sprememba gesla 
 

V primeru, da želite geslo spremeniti ali pa ste ga pozabili je postopek sledeč: 

 

1. V primeru, da želite spremeniti geslo se morate najprej iz aplikacije izpisati, to storite tako da 

v skrajnem zgornjem desnem kotu kliknete na ikono v obliki kroga (glejte spodnjo sliko) in na 

dnu izberete Izpis. 
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2. Nato če želite spremeniti geslo ali pa ste ga pozabili se najprej v aplikacijo prijavite z Vašim 

uporabniškim imenom (primer: JanezN@os-tabor.si) in kliknite na Vpis. 

 

 

3. Nato pa pri vpisu gesla izberite opcijo Pozabil sem geslo: 

 

 

 

mailto:JanezN@os-tabor.si
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4. V naslednjem koraku boste pod IP uporabnika vnesli Vaše uporabniško ime (primer: 

JanezN@os-tabor.si), ter morali boste prepisati znake, ki se Vam prikažejo v oknu.  

Nadaljujte s klikom na gumb Naprej. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:JanezN@os-tabor.si
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5. V naslednjem koraku boste morali potrditi: 

- Vašo mobilno telefonsko številko  

- in elektronski naslov s katerim ste se registrirali.  

 

Izberite: Pošlji besedilno sporočilo v moj mobilni telefon,  

ter vpišite vašo telefonsko številko.  

 

Primer telefonske številke: 041567155,  

 

Po vpisu Vaše mobilne telefonske številke potrdite s klikom na gumb Besedilo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

24 

 

6. V okence vtipkajte kodo, ki ste jo dobili po SMS-u in nadaljujte s klikom na gumb Naprej. 
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7. Sedaj boste morali potrditi še Vaš elektronski naslov. Nadaljujte s klikom na gumb E-pošta. 
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8. Preverite nabiralnik Vaše elektronske pošte in vpišite kodo, ki ste jo prejeli v Vaš poštni 

nabiralnik, ter nadaljujte s klikom na gumb Naprej. 
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9. V naslednjem oknu vtipkajte novo geslo. Za potrditev gesla boste morali novo geslo vpisati v 

oba okenca. Zaključite postopek s klikom na gumb Dokončaj. 

 

 

 

10. Za nadaljevanje kliknite na tekst: kliknite tukaj. 
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11. Vpišite vaše uporabniško ime (Ime otroka + prva črka priimka + @os-tabor.si) ter nadaljujte s 

klikom na gumb Naprej. 

 

 

 

12. Za nadaljevanje vpišite geslo, ki ste ga v prejšnjih korakih nastavili kot novo geslo in 

nadaljujte s klikom na gumb Vpis. 
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13. Ob pojavi spodnjega okna pa Vam svetujemo da izberete opcijo:  

Ne, vpiši se samo v to aplikacijo 
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6  Reševanje težav 
 

V primeru težav se prosim obrnite na računalniški oddelek Osnovne šole Tabor Logatec, kjer 

Vam bodo z veseljem pomagali. 

 

 

#srečno 

#ostanimo-zdravi 

 


