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1  {ǇƭƻǑƴƻ 
 

 

V tem ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎƻ ǊŀȊƭƻȌŜƴŜ ƻǎƴƻǾŜ ǎǘǾŀǊƛΣ ƪƛ ƧƛƘ ǎǘŀǊǑƛ ǇƻǘǊŜōǳƧŜƧƻ Ȋŀ ƴŀƳŜǎǘƛǘŜǾ ƛƴ ǾǇƛǎ Ǿ 

programsko opremo Microsoft Teams na Windows delovno postajo. 

 

 

 

 

2  Kaj potrebujete 
 

 

- {ǘŀŎƛƻƴŀǊƴƛ ŀƭƛ ǇǊŜƴƻǎƴƛ Ǌŀőǳƴŀƭƴƛƪ Ȋ ƴŀƳŜǑőŜƴƛƳ ƻǇŜǊŀŎƛƧǎƪƛƳ ǎƛǎǘŜƳƻƳ ²ƛƴŘƻǿǎ 

  
 

 

 

- Namizno aplikacijo Microsoft Teams 

 
 

 

- ter zǾƻőƴƛƪŜ ƛƴ ƳƛƪǊƻŦƻƴ 

o őŜ ǳǇƻǊŀōƭƧŀǘŜ ǇǊŜƴƻǎƴƛƪ ǇƻǘŜƳ ȊŀŘƻǎǘǳƧŜ ƛƴǘŜƎǊƛǊŀƴ ƳƛƪǊƻŦƻƴ Ǿ ǇǊŜƴƻǎƴƛƪǳ 

o Ǿ ƴŀǎǇǊƻǘƴŜƳ ǇǊƛƳŜǊǳ ǎǾŜǘǳƧŜƳƻΣ Řŀ ǳǇƻǊŀōƛǘŜ ƴŀƎƭŀǾƴŜ ǎƭǳǑŀƭƪŜ Ȋ ƳƛƪǊƻŦƻƴƻƳ 

 
  

https://www.microsoft.com/sl-si/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
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3  Namestitev aplikacije Microsoft Teams 
 

 

1. bŀ Ǌŀőǳƴŀƭƴƛƪǳ ƻŘǇǊƛǘŜ ±ŀǑ ǇǊƛƭƧǳōƭƧŜƴƛ ǎǇƭŜǘƴƛ ōǊǎƪŀƭƴƛƪ ό9ŘƎŜΣ /ƘǊƻƳŜ ŀƭƛ Ǉŀ aƻȊƛƭƭŀ CƛǊŜŦƻȄΧύ 

 

 

 

2. Odprite spletno mesto za namestitev aplikacije MS TEAMS (klikni na: LINK ) 

 

 

3. Na spletni strani kliknite na Prenesite Teams Ȋŀ ȊŀőŜǘŜƪ ǇǊŜƴƻǎŀ 

 

 

 

 

 

4. 2Ŝ ǳǇƻǊŀōƭƧŀǘŜ ǎǇƭŜǘƴƛ ōǊǎƪŀƭƴƛƪ aƻȊƛƭƭŀ CƛǊŜŦƻȄ ōƻǎǘŜ morda morali ǑŜ potrditi ȊŀőŜǘŜƪ 

prenosa s klikom na gumb Shrani datoteko  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.microsoft.com/sl-si/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
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5. tƻ ƪƻƴőŀƴŜƳ ǇǊŜƴƻǎǳ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧo Ȋ ƭŜǾƛƳ ƳƛǑƪƛƴƛƳ ƎǳƳōƻƳ ȊŀȌŜƴƛǘŜΦ  

 

(Mozilla Firefox ƛƳŀ ȊŀƪƭƧǳőŜƴŜ ǇǊŜƴƻǎŜ ǇǊƛƪŀȊŀƴŜ v zgornjem desnem kotu) 

 

 

 

 

(Google Chrome pa ima po navadi prenose prikazane v levem spodnjem kotu) 

 

 

 

 

6. Po zagonu namestitve se le-ta samodejno izvede brez interakŎƛƧŜ ǳǇƻǊŀōƴƛƪŀ ƛƴ ƪƻ ǎŜ ȊŀƪƭƧǳőƛ 

se aplikacija samodejno odpre.  
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4  Registracija in vpis v Microsoft Teams 
 

1. Po namestitvi programske opreme Microsoft Teams se Vam aplikacija samodejno odpre. 

Prikazati se Vam mora spodnje okno: 
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2. V kolikor pa ste doma ȌŜ ǳǇƻǊŀōƴƛƪ ƻōƭŀőƴŜ ǎǘƻǊƛǘǾŜ Microsoft 365 pa se Vam bo odprlo 

spodnje okno, kjer izberete opcijo: ±ǇƛǑƛǘŜ ǎŜ Ȋ ŘǊǳƎƛƳ ǊŀőǳƴƻƳ 

 

 

 

3. Za registracijo v aplikacijo Microsoft Teams ǾǇƛǑƛǘŜ ǳǇƻǊŀōƴƛǑƪƻ ƛƳŜΣ ƪƛ ǎǘŜ Ǝŀ ǇǊŜƧŜƭƛ Ǉƻ 

ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƛ ǇƻǑǘƛΦ ±ŀǑŜ ǳǇƻǊŀōƴƛǑƪƻ ƛƳŜ ƧŜ ǎŜǎǘŀǾƭƧŀƴƻ ƛz: 

Imena otroka + ǇǊǾŜ őǊƪŜ ǇǊƛƛƳƪŀ + @os-tabor.si 

 

tǊƛƳŜǊ ǳǇƻǊŀōƴƛǑƪega imena za osebo Janez Novak izgleda takole (JanezN@os-tabor.si) :   

 

tƻǘǊŘƛǘŜ ǳǇƻǊŀōƴƛǑƪƻ ƛƳŜ ǎ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō Vpis.  

mailto:JanezN@os-tabor.si
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V primeru, ko ƛƳŀǘŜ ƴŀ ±ŀǑƛ ŘŜƭƻǾƴƛ ǇƻǎǘŀƧƛ ȌŜ ƪŀƪǑƴŜƎŀ ǳǇƻǊŀōƴƛƪŀ ƻōƭŀőƴe storitve 

Microsoft 365, pa bo to okno za vpis izgledalo nekoliko ŘǊǳƎŀőŜ όƎƭŜƧǘŜ ǎǇƻŘƴƧƻ ǎƭƛƪƻύΦ  

Po vǇƛǎǳ ǳǇƻǊŀōƴƛǑƪŜƎŀ ƛƳŜƴŀ ƴŀŘŀƭƧǳƧǘŜ ǎ ƪƭƛƪƻƳ na gumb Naprej. 

 

 

 

 

 

4. V naslednjem koraku vǇƛǑite ȊŀőŜǘƴƻ geslo, ki ste Ǝŀ ǇǊŜƧŜƭƛ Ǉƻ ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƛ ǇƻǑǘƛ ƛƴ kliknite na 

gumb Vpis. 
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5. Nadaljujte s klikom na gumb Naprej. 

 

 

 

 

 

 

6. Ob prvi prijavi v orodje Microsoft Teams boste za registracijo morali podati 

¶ ±ŀǑ ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƛ ƴŀǎƭƻǾ  

¶ ƛƴ Ƴƻōƛƭƴƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻ 

 

Kliknite na tekst Nastavi zdaj za preverjanje E-ǇƻǑǘŜ ƪƧŜǊ ōƻǎǘŜ Ǿ ƴŀǎƭŜŘƴƧŜƳ ƪƻǊŀƪǳ ǾƴŜǎƭƛ 

±ŀǑ ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƛ ƴŀǎƭƻǾ. 
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7. V okno vnesite VŀǑ ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƛ ƴŀǎƭov (primer: Janez.Novak@gmail.com) in potrdite s klikom 

na gumb ǇƻǑƭƧƛ Ŝ-ǇƻǑǘƻ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:Janez.Novak@gmail.com
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8. tƻƧŘƛǘŜ Ǿ ±ŀǑ ƴŀōƛǊŀƭƴƛƪ ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪŜ ǇƻǑǘŜ ǘŜǊ Ǿ ǎǇƻŘƴƧŜ ƻƪƴƻ ǇǊŜǇƛǑƛǘŜ ƪƻŘƻ, ki ste jo prejeli. 

Nadaljujte s klikom na gumb Preveri. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

12 

 

9. tƻǘǊŜōƴƻ ōƻ ƴŀǎǘŀǾƛǘƛ ǑŜ ±ŀǑƻ Ƴƻōƛƭƴƻ ǘŜƭŜŦƻƴǎƪƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻΣ Ȋŀǘƻ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ǘŜƪǎǘ Nastavi zdaj 

za nastavitev telefona za preverjanje pristnosti: 

 

 

 

 

10. LȊōŜǊƛǘŜ ŘǊȌŀǾƻΣ ǾǇƛǑƛǘŜ ±ŀǑƻ mobilno ǘŜƭŜŦƻƴǎƪƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻ ƛƴ ǇƻǘǊŘƛǘŜ ǎ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō 

tƻǑƭƧƛǘŜ Ƴƛ ǎǇƻǊƻőƛƭƻ. 
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11. Kodo ki ste jo prejeli po SMS-ǳ ǾǇƛǑƛǘŜ Ǿ ƻƪƴƻ ƛƴ ǇƻǘǊŘƛǘŜ ǎ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō Preveri. 
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12. S klikom na gumb 5ƻƪƻƴőŀƧ ȊŀƪƭƧǳőƛte registracijo. 
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13. {ŜŘŀƧ ǎŜ ƭŀƘƪƻ ǾǇƛǑŜte v aplikacijo.  

±ǇƛǑƛǘŜ ǳǇƻǊŀōƴƛǑƪƻ ƛƳŜ όƛƳŜ ƻǘǊƻƪŀ Ҍ ǇǊǾŀ őǊƪŀ ǇǊƛƛƳƪŀ Ҍ @os-tabor.si)  

 

 

 

14. Vnesite geslo, ki ste ga prejeli po ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƛ ǇƻǑǘƛ in kliknite na gumb Vpis. 
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15. 2Ŝ ǎŜ ±ŀƳ ǇƻƧŀǾƛ ǎǇƻŘƴƧƻ ƻƪƴƻ ±ŀƳ ǎǾŜǘǳƧŜƳƻΣ Řŀ ƛȊōŜǊŜǘŜ ƻǇŎƛƧƻΥ  

bŜΣ ǾǇƛǑƛ ǎŜ ǎŀƳƻ Ǿ ǘƻ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧƻΦ 
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16. UpamoΣ Řŀ ƧŜ ǇƻǎǘƻǇŜƪ ǊŜƎƛǎǘǊŀŎƛƧŜ ƛƴ ǾǇƛǎŀ Ƴƛƴƛƭ ōǊŜȊ ǘŜȌŀǾ  in da se Vam je aplikacija 

ǳǎǇŜǑƴƻ ƻŘǇǊƭŀΥ 
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5  Uporaba aplikacije v gospƻŘƛƴƧǎǘǾǳ Ȋ ǾŜő ƻǘǊƻƪi 
 

tƻ ƴŀƳŜǑőeni aplikaciji Microsoft Teams se Vam je na namizju kreirala ikona Microsoft Teams. 

!ǇƭƛƪŀŎƛƧƻ ȊŀȌŜƴŜǘŜ Ȋ ŘǾƻƪƭƛƪƻƳ ƭŜǾŜ ƳƛǑƪƛƴŜ ǘƛǇƪŜ na ikono: 

 

 

± ǇǊƛƳŜǊǳ Řŀ ōƻ Ǿ ±ŀǑŜƳ ƎƻǎǇƻŘƛƴƧǎǘǾǳ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧƻ ǳǇƻǊŀōƭƧŀƧƻ ǾŜő otrok pod istim Windows 

ǳǇƻǊŀōƴƛǑƪƛƳ ǇǊƻŦƛƭom, se boste morali iz aplikacije Microsoft Teams izpisati. 

 

To storite tako, da se v zgornjem desnem kotu postavite na trenutno vpisanega uporabnika in 

izberete Izpis. 
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Nato pa se prijavite z drugim uporabnikom 

 

 

V primeru, Řŀ ǎŜ ǳǇƻǊŀōƴƛƪ ǇǊƛƧŀǾƭƧŀ ǇǊǾƛőΣ ōƻǎǘŜ ƳƻǊŀƭƛ ƻǇǊŀǾƛǘƛ Ŝƴŀƪ ǇƻǎǘƻǇŜƪ registracije novega 

uporabnika kot je opisan v ǇǊŜƧǑƴƧih korakih teh navodil. 
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6  Sprememba gesla 
 

V primeru, da ȌŜƭite geslo spremenƛǘƛ ŀƭƛ Ǉŀ ǎǘŜ Ǝŀ ǇƻȊŀōƛƭƛ ƧŜ ǇƻǎǘƻǇŜƪ ǎƭŜŘŜő: 

 

1. V primeru, Řŀ ȌŜƭƛǘŜ ǎǇǊŜƳŜƴƛǘƛ ƎŜǎƭƻ ǎŜ ƳƻǊŀǘŜ ƴŀƧǇǊŜƧ ƛȊ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŜ ƛȊǇƛǎŀǘƛΣ to storite tako da 

v skrajnem zgornjem desnem kotu kliknete na ikono v obliki kroga (glejte spodnjo sliko) in na 

dnu izberete Izpis. 
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2. Nato őŜ ȌŜƭƛǘŜ ǎǇǊŜƳŜƴƛǘƛ ƎŜǎƭƻ ŀƭƛ Ǉŀ ǎǘŜ Ǝŀ ǇƻȊŀōƛƭƛ se najprej v aplikacijo prijavite Ȋ ±ŀǑƛƳ 

ǳǇƻǊŀōƴƛǑƪƛƳ ƛƳŜnom (primer: JanezN@os-tabor.si) in kliknite na Vpis. 

 

 

3. Nato pa pri vpisu gesla izberite opcijo Pozabil sem geslo: 

 

 

 

mailto:JanezN@os-tabor.si
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4. ± ƴŀǎƭŜŘƴƧŜƳ ƪƻǊŀƪǳ ōƻǎǘŜ ǇƻŘ Lt ǳǇƻǊŀōƴƛƪŀ ǾƴŜǎƭƛ ±ŀǑŜ ǳǇƻǊŀōƴƛǑƪƻ ƛƳŜ (primer: 

JanezN@os-tabor.si), ter morali boste prepisati znake, ki sŜ ±ŀƳ ǇǊƛƪŀȌŜƧƻ Ǿ ƻƪƴu.  

Nadaljujte s klikom na gumb Naprej. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:JanezN@os-tabor.si
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5. V naslednjem koraku boste morali potrditi: 

- ±ŀǑƻ Ƴƻōƛƭƴƻ ǘŜƭŜŦƻƴǎƪƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻ  

- in elektronski naslov s katerim ste se registrirali.  

 

Izberite: tƻǑƭƧƛ ōŜǎŜŘƛƭƴƻ ǎǇƻǊƻőƛƭƻ v moj mobilni telefon,  

ǘŜǊ ǾǇƛǑƛǘŜ ǾŀǑƻ ǘŜƭŜŦƻƴǎƪƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻΦ  

 

tǊƛƳŜǊ ǘŜƭŜŦƻƴǎƪŜ ǑǘŜǾƛƭƪŜ: 041567155,  

 

Po vpisu ±ŀǑŜ Ƴƻōilne ǘŜƭŜŦƻƴǎƪŜ ǑǘŜǾƛƭƪŜ potrdite s klikom na gumb Besedilo. 
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6. V okence vtipkajte kodo, ki ste jo dobili po SMS-u in nadaljujte s klikom na gumb Naprej. 
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7. {ŜŘŀƧ ōƻǎǘŜ ƳƻǊŀƭƛ ǇƻǘǊŘƛǘƛ ǑŜ ±ŀǑ ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƛ ƴŀǎƭƻǾΦ bŀŘŀƭƧǳƧǘŜ ǎ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō E-ǇƻǑǘŀΦ 
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8. tǊŜǾŜǊƛǘŜ ƴŀōƛǊŀƭƴƛƪ ±ŀǑŜ ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪŜ ǇƻǑǘŜ ƛƴ ǾǇƛǑite kodo, ki ste jo prejeli Ǿ ±ŀǑ ǇƻǑǘƴƛ 

nabiralnik, ter nadaljujte s klikom na gumb Naprej. 
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9. V naslednjem oknu vtipkajte novo geslo. Za potrditev gesla boste morali novo geslo vpisati v 

oba okencaΦ ½ŀƪƭƧǳőƛǘŜ ǇƻǎǘƻǇŜƪ ǎ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō 5ƻƪƻƴőŀƧΦ 

 

 

 

10. Za nadaljevanje kliknite na tekst: kliknite tukaj. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 








